
メールでの請求書PDF添付のルール



BillOneより件名[請求書の送付先変更のお願い（オリエント建設）]   
の案内を受けてから、Bill�Oneで請求書を送付（メール）するまでの作
業の流れをご紹介します。

   請求書送付
（メール）の流れ

1P.ログインする 2P.送付先（現場担当）と送付
⽅法（アップロード）を選択

3P.送信メールアドレス宛に請求書PDF
を添付し送信する



BillOneにログインする

メールアドレス、パスワードを⼊⼒しログインする

1P



請求書を選択、送付

①送付先から[現場担当]を選択 ②[送付⽅法選択]から[メール]を選択

2P



送信メールアドレス宛に請求書PDFを
添付し送信する

③メールアドレスをコピーしメールを
作成する

④メールにPDF化した請求書を添付し
[送信]をクリック

3P

※例：上図はOutlookメールの場合
をクリックすると送信メールアドレスが
コピーできます


